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TATA CARA PERSIAPAN DOKUMEN PERPANJANGAN SERTIFIKAT KOMPETENSI
	Persyaratan Administrasi :

	A. Dari Perusahaan :

	No
	Nama Dokumen
	Keterangan Terlampir

	1.
	Mengisi Form Permohonan Institusi ( format PI-1.1)
	Lampiran 1

	2.
	Mengisi Form Daftar Permohoan Sertifikat (format PI-1.2)
	Lampiran 2

	B. Dari Peserta :

	1.
	Mengisi Form Permohonan PerpanjanganSertifikas ( format P-PSK )
	Lampiran 3

	2.
	Mengisi Form Daftar Lingkup Pekerjaan ( format DLP )
	Lampiran 4 

	3.
	Mengisi Pakta Integritas ( format Pakta Integritas )
	Lampiran 5

	4.
	Asli Sertifikat Kompetensi
	

	5.
	Pas photo ukuran 3x4 latar belakang merah
	

	6.
	copy KTP
	

	**Catatan :

	Untuk Langkah-langkah persiapannya adalah sbb :
1. WajibMengisisurveilen di di webs www.lskgemapedekabe.com di tools SURVEILEN
2. Dokumen yang sudah ditandatangani di- SCANterlebih dahulu dan disimpan di CD /Flashdisk
3. Cara penyimpanan di Flashdisk adalah:
‘a). Setiap peserta dibuatkan Folder dengan Nama folder sesuai namapeserta
‘b). Isi Folder meliputi:
· Form Permohonanperpanjangansertifikat--> Format PDF
· Pas Photo ukuran 3x4 ; latar belakang Merah ; tidak memakai tutup kepala ; tampak wajah 80% dan menghadap ke depan--> FormatJPEG
· Copy KTP ( E-KTP) -->FormatJPEG
· Pakta Integritas -->FormatPDF
· Sertifikat Kompetensi (dijadikan 1 File ) -->FormatPDF
· Daftar  Lingkup   Pekerjaan --> FormatPDF

‘4. Dokumen Hard Copy dan Soft Copy dalam CD / Flashdisk wajib dikirim langsung ke alamat sbb:
Kepada Sekretariat PTGEMAPEDEKABE
Jl.Jomblangsari I Nomor 1 Semarang – 50256 Telepon : 024 -86452845






- Kop Surat Perusahaan Pemohon-

Nomor	:	... (tanggal)...
Lampiran : 1 (satu) berkas
Hal	: Permohonan SertifikatKompetensi


Yang terhormat,
LSK. PT. GEMAPEDEKABE
Jl.Jomblangsari I No.1Semarang

Dengan	ini	kami	mengajukan	permohonan	Sertifikat	Kompetensi	untuk Tenaga Teknik Ketenagalistrikan.

SebagaikelengkapanpermohonanSertifikat Kompetensi, kami sampaikan dokumen dan softcopy persyaratan, sebagaiberikut:
‘1. Daftar Pemohonan Sertifikat Kompetensi, FormatPI-1.2.
‘2. Dokumen Pemohonan Sertifikat Kompetensi,yaitu:
· Permohonan PerpanjanganSertifikat Kompetensi , FormatP-PSK
· Daftar Lingkup Pekerjaan
· PaktaIntegritas

Demikian permohonan kami dan atas perhatian yang diberikan, kami ucapkan terima kasih.


Pemohon,
... (Nama Institusi/Perusahaan) ...

tanda tangan, materei 10.000
 dan stempel

... (Nama Lengkap)...
... (Nama Jabatan)...







Format PI-1.1 Permohonan Institusi

Lampiran, Surat Nomor	:
Tanggal	:



DAFTAR PEMOHON SERTIFIKAT KOMPETENSI

Bersama ini, kami sampaikan Daftar Pemohon Sertifikat Kompetensi, sebagai berikut:

	No
	Nama Pemohon
	Okupasi Jabatan
	Kode Okupasi Jabatan

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	dst
	
	
	



Demikian Daftar Pemohon Sertifikat Kompetensi ini, kami sampaikan untuk keperluan proses sertifikasi kompetensi.


Pemohon,
... (Nama Institusi/Perusahaan) ...

tandatangan &stempel

... (Nama Lengkap)...
... (Nama Jabatan)...





















Format PI-1.2 Daftar Pemohon Sertifikat Kompetensi

Yang terhormat,
PT. GEMAPEDEKABE

Bersama ini saya,
Nama 	: ____ (nama lengkap tanpa gelar) __________________
NIK (Nomor Induk Kependudukan) 	: _____________________________________________
Jenis Kelamin	: _____________________________________________
Email	: _____________________________________________
No HP	: _____________________________________________
Alamat	: _____________________________________________
	  _____________________________________________
Posisi Jabatan saat ini 	: _____________________________________________
Nama Institusi/Perusahaan	: _____________________________________________
dengan ini mengajukan permohonan perpanjangan Sertifikat Kompetensi untuk:
1. Nama Okupasi Jabatan		: _______________________________________________
Kode Okupasi Jabatan		: ________________________________________________
2. Nama Okupasi Jabatan		: ________________________________________________
Kode Okupasi Jabatan		: ________________________________________________
Sebagai kelengkapan persyaratan permohonan perpanjangan Sertifikat Kompetensi, saya sampaikan yaitu:
1. Pasfoto warna 3 x 4 cm, 2 (dua) lembar;
2. Fotokopi KTP;
3. Fotokopi Sertifikat Kompetensi; dan
4. Daftar Lingkup pekerjaan,
Demikian permohonan perpanjangan Sertifikat Kompetensi ini, saya sampaikan untuk dapat dimaklumi.
 (
Pasfoto warna
3 x 4 cm
latar belakng
merah
Pasfoto warna
3 x 4 cm
latar belakng
merah
)
……….,  … (tanggal) ……..
Pemohon,

                   tanda tangan dan
Materai 10.000

 (nama lengkap tanpa gelar ) 






Format P-PSK - (Form permohonanPerpanjanganSertifikat)

DAFTAR LINGKUP PEKERJAAN

Nama	:
NomorRegistrasiSertifikasi	: Kompetensi

Daftar lingkup pekerjaan yang telah dilakukan sesuai Sertifikat Kompetensi, sebagaiberikut:

	
No
	
Lingkup Pekerjaan
	Bukti Surat yang Relevan (*)

	
	
	Nomor
	Tanggal

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Catatan:
(*) Lampirankan buktisurat yang relevan beserta data pendukung lainnya


Demikian Daftar Lingkup Pekerjaan ini, saya buat dengan sebenar-benarnya untuk keperluan proses perpanjangan SertifikasiKompetensi.


…………., …………………..



(nama lengkap tanpa gelar )





















Form Daftar Lingkup Perusahaan

PAKTA INTEGRITAS


Saya yang bertandatangan di bawah ini:
Nama	:	 NIK (Nomor IndukKependudukan)  	:	 Alamat	:	
:	

dengan ini menyatakan komitmen dalam penggunaan Sertifikat Kompetensi, yaitu:
‘1. memenuhi ketentuan keselamatanketenagalistrikan;
‘2. memenuhi ketentuan ruang lingkup sertifikatkompetensi;
‘3. menghindari penyalahgunaan sertifikatkompetensi;
‘4. memberikan keterangan, baik lisan maupun tulisan, apabila ada pengaduan yang menyangkut diri saya ataupun organisasi di bawah tanggung jawabsaya; dan
‘ 5. ketika melaksanakan pekerjaan, selama pelaksanaan, dan bahkan setelah penyelesaian pekerjaan, saya tidak akan membiarkan situasi apapunyang bertentangan dengan berfungsinya sistemintegritas.
Demikian komitmen dalam Pakta Integritas ini saya buat dengan sesungguhnya. Atas pelanggaran komitmen yang saya nyatakan dalam Pakta Integritas ini, Saya bersedia dikenakan sanksi moral, sanksi administrasi, serta tuntutan ganti rugi dan pidana sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku.


....(tempat)..., ....(tanggal).....


tandatangan &
Materai 10.000



....(Nama Lengkap)














Format Pakta Integritas
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